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THỰC TẬP TỐT NGHIỆP CAO ĐẲNG 

NGÀNH: KẾ TOÁN - KHÓA VIII (2019 - 2021)

· Căn cứ kế hoạch đào tạo ngành Kế toán của khoa Du lịch và Kinh tế - Nghiệp vụ.

· Căn cứ kế hoạch học tập và giảng dạy năm học 2019 – 2021 của phòng Đào tạo.

· Khoa Du lịch và Kinh tế - Nghiệp vụ lập kế hoạch thực tập tốt nghiệp cho sinh viên cao đẳng chính quy ngành Kế toán khóa 8 (2019 - 2021), cụ thể như sau:

1. Mục đích, yêu cầu 

1.1. Mục đích

· Thực tập tốt nghiệp là một khoảng thời gian quan trọng, là khâu trung gian, bước chuyển tiếp của quá trình đào tạo và công việc cụ thể sau khi ra trường. Qua đó, tạo điều kiện cho sinh viên tiếp cận môi trường làm việc thực tế, tiếp xúc với công việc và số liệu thực tế về môi trường công tác.
· Giúp sinh viên hình thành ý tưởng về vấn đề nghiên cứu, biết cách tổng hợp  và vận dụng những lý thuyết đã được trang bị trong nhà trường vào thực tiễn công tác kế toán tại các đơn vị thực tập, từ đó hoàn thiện và củng cố kiến thức chuyên môn.

· Giúp sinh viên tự rèn luyện năng lực thực hành công tác kế toán, khái quát hoá và trình bày kết quả nghiên cứu thông qua khoá luận tốt nghiệp.
· Tạo nền tảng cơ bản cho việc thực hành chuyên môn nghiệp vụ, có thể phân tích được thực trạng một số hoạt động tại đơn vị và đề xuất kiến nghị để giải quyết vấn đề phát sinh.
· Kết quả của quá trình thực tập và viết chuyên đề tốt nghiệp giúp sinh viên trang bị thêm cho mình những kỹ năng về phân tích, giải quyết vấn đề nhằm thích ứng dễ dàng hơn với công việc sau khi tốt nghiệp.
1.2. Yêu cầu
1.2.1. Đối với sinh viên thực tập

· Thực tập tại các đơn vị (công ty, doanh nghiệp,…) có tư cách pháp nhân, không phân biệt hình thức sở hữu vốn và có chức năng sản xuất - kinh doanh - dịch vụ - xây lắp hoặc trong các đơn vị hành chính sự nghiệp. Các đơn vị này phải có quy mô phù hợp với yêu cầu thực tập tốt nghiệp. 

· Hiểu những nội dung lý thuyết gắn với đề tài thực tập và các kiến thức bổ trợ có liên quan.

· Phân tích, nhận xét, đánh giá, so sánh giữa lý thuyết và thực tế; tìm ra sự khác biệt và giải thích nguyên nhân, đề xuất ý kiến nhằm hoàn thiện các nghiệp vụ chuyên môn tại đơn vị.

· Tích cực, chủ động trao đổi với giáo viên hướng dẫn (GVHD) và người hướng dẫn tại đơn vị thực tập để nghiên cứu, thu thập thông tin kế toán và trình bày kết quả trong chuyên đề tốt nghiệp. Đồng thời, tự giác chấp hành nghiêm nội quy, quy định của đơn vị thực tập trong quá trình thực tập, nghiên cứu và hoàn thiện chuyên đề tốt nghiệp.

· Trong suốt thời gian thực tập,  sinh viên phải liên hệ thường xuyên với với GVHD để trao đổi về định hướng chuyên đề, đảm bảo quá trình nghiên cứu và viết chuyên đề đúng theo mục tiêu, yêu cầu và đúng tiến độ quy định.

· Trường hợp nhiều sinh viên thực tập trong cùng một đơn vị thì không được trùng đề tài. Nếu trùng đề tài khi giảng viên chấm phát hiện thì những người trùng đề tài cùng nhận điểm 0. 
1.2.2. Đối với giảng viên hướng dẫn

· Hướng dẫn cho sinh viên nhận thức được tầm quan trọng và yêu cầu của quá trình thực tập, viết chuyên đề tốt nghiệp.

· Hướng dẫn sinh viên về quy trình tìm hiểu thực tế đối với những nội dung lý thuyết đã học và những nội dung khác liên quan.
· Kiểm soát quá trình thực tập của sinh viên, gặp và trao đổi để giúp sinh viên thực hiện đề cương sơ bộ, đề cương chi tiết, giải đáp thắc mắc trong quá trình thực tập và hướng dẫn viết chuyên đề tốt nghiệp.

·  Đánh giá đúng, khách quan kết quả thực tập và viết chuyên đề của sinh viên.

2. Nội dung thực tập và viết chuyên đề tốt nghiệp
2.1. Đối tượng sinh viên: Cao đẳng chính quy ngành kế toán, khoá 8 (2019- 2021) 
2.2. Số lượng sinh viên thực tập: 13 sinh viên
2.3. Thời gian phổ biến kế hoạch cho học sinh và phân bổ số lượng sinh viên: dự kiến từ ngày 20/4/2021 đến ngày 23/4/2021.

2.4. Nội dung, quy trình thực tập và viết chuyên đề tốt nghiệp
2.4.1. Tìm hiểu về đơn vị thực tập
·  Chức năng, nhiệm vụ, ngành nghề kinh doanh;

·  Cơ cấu tổ chức quản lý;

·  Tình hình tổ chức công tác kế toán;

·  Các nội dung liên quan đến đề tài,…

·  Những thuận lợi và khó khăn về tình hình hoạt động của đơn vị thực tập trong những năm gần đây (lấy số liệu 3 năm, khoảng thời gian từ năm 2018 đến 2020)

2.4.2. Nghiên cứu tài liệu

·  Nghiên cứu các nội dung trong lý thuyết đã học, thu thập thông qua các văn bản pháp quy, giáo trình, thư viện, tạp chí ngành, internet,…
·  Tìm hiểu thực trạng về phương pháp thực hiện hay giải quyết vấn đề tại đơn vị, thông qua tài liệu thực tế thu thập được.

2.4.3. Tiếp cận công việc thực tế

·  Thông qua những tài liệu thực tế thu thập được và người hướng dẫn của đơn vị để nắm được quy trình, phương pháp hạch toán kế toán.

·  Tìm hiểu, giải quyết vấn đề phát sinh, làm quen dần với kỹ năng nghề nghiệp, giải thích được những vấn đề đặt ra trong quá trình nghiên cứu tài liệu và thực tập tại đơn vị.

2.4.4. Lựa chọn đề tài và viết chuyên đề tốt nghiệp

·  Đề tài lựa chọn để viết chuyên đề có thể liên quan đến một hay một số nội dung gắn liền với công việc thực tế tại đơn vị thực tập.

·  Trong chuyên đề, cần trình bày những cơ sở lý luận liên quan, những vấn đề thực tế tại đơn vị và đưa ra nhận xét của mình. Đồng thời, đưa ra đề xuất dưới góc độ khả năng nhận định và suy nghĩ độc lập của sinh viên dựa trên nền tảng kiến thức đã học.
·   Chuyên đề tốt nghiệp là sản phẩm khoa học của sinh viên sau quá trình thực tập dưới sự hướng dẫn và giám sát của GVHD.
2.4.5. Quy trình viết chuyên đề tốt nghiệp
2.4.5.1. Hình thức:
Trình bày theo đúng hướng dẫn ở phần “Quy định viết chuyên đề tốt nghiêp”.

2.4.5.2. Nội dung chính:
· Nội dung chính của chuyên đề thực tập thể hiện một nghiên cứu ứng dụng, trong đó sinh viên vận dụng các lý thuyết đã học để giải quyết một hay một số vấn đề cụ thể tại đơn vị thực tập.

· Nội dung cơ bản của chuyên đề thực tập:

+ Đề tài tìm hiểu

+ Phân tích hiện trạng

+ Phân tích nguyên nhân, định hướng giải quyết

· Nội dung cơ bản của Chuyên đề tốt nghiệp:

+ Vấn đề giải quyết

+ Lý thuyết vận dụng

+ Phương pháp nghiên cứu

+ Phân tích hiện trạng

+ Đề xuất giải pháp giải quyết vấn đề
2.4.5.3. Quy trình viết chuyên đề tốt nghiệp 

Bước 1: Chọn đề tài chuyên đề thực tập

· Dựa trên tình hình thực tiễn tại đơn vị thực tập, dựa vào sở trường, định hướng của cá nhân mà sinh viên chọn đề tài tiến hành thực tập.

· Khi chọn đề tài, sinh viên cần trao đổi với GVHD để tìm ra đề tài phù hợp với khả năng, sở thích của mình cũng như phù hợp với điều kiện thực tế của đơn vị, nơi sinh viên thực tập.

Bước 2: Viết đề cương sơ bộ, đề cương chi tiết
· Sau khi xác định đề tài nghiên cứu, sinh viên sẽ trao đổi với GVHD để phác thảo đề cương.

· Trong quá trình lập đề cương, sinh viên cần tiến hành tham khảo nhiều tài liệu, nguồn dữ liệu hiện có liên quan đến đề tài. Cần trao đổi với nhân viên tại công ty về định hướng, mục tiêu, nội dung dự định tìm hiểu, thu thập số liệu và nghiên cứu.

Chú ý: Đề cương giúp cho sinh viên và GVHD hình dung được toàn bộ nội dung của chuyên đề thực tập, để đánh giá nội dung đó có hợp lý không và có liên quan đến đề tài nghiên cứu không. Vì vậy, nếu sinh viên viết đề cương càng chi tiết càng tốt, khi viết bản thảo càng dễ, nhanh và ít bị chệch hướng. Đề cương nhất thiết phải có sự chấp nhận của GVHD thì sinh viên mới có thể thực hiện các bước tiếp theo.
Bước 3: Viết bản thảo chuyên đề thực tập
· Trên cơ sở đề cương chi tiết đã được GVHD thông qua, cùng với nguồn số liệu thu nhận được, sinh viên tiến hành viết bản thảo.
· Sinh viên cần thường xuyên liên hệ với GVHD để trao đổi thông tin, đồng thời để có được sự hỗ trợ của giảng viên trong quá trình viết bản thảo.

Bước 4: Hoàn chỉnh, nộp chuyên đề


Sau khi hoàn thành bản thảo, sinh viên trình cho GVHD đọc và nhận xét. Sau đó, sinh viên in bản chính, lấy xác nhận của đơn vị thực tập và nộp đúng theo thời gian quy định của nhà trường.

2.4.5.4. Xác nhận và nhận xét của đơn vị thực tập

Sinh viên thực tập tại các tổ chức, doanh nghiệp, sau khi hoàn thành chuyên đề thực tập phải lấy nhận xét của đơn vị thực tập về số liệu sử dụng trong chuyên đề cũng như thái độ trong thời gian thực tập ở đơn vị.

2.4.5.5. Vấn đề đạo văn

· Nghiêm cấm sinh viên chép bài của người khác. Trong trường hợp phát hiện sinh viên đạo văn, chuyên đề tốt nghiệp của sinh viên đương nhiên bị điểm không (0).

· Trong khi viết bài, sinh viên có thể tham khảo từ nhiều nguồn tài liệu khác nhau nhưng phải trích dẫn đầy đủ về tên tác giả, tên tài liệu tham khảo… theo quy định về mặt học thuật.

3. Kế hoạch thực tập và làm khoá luận tốt nghiệp
3.1. Giảng viên hướng dẫn: Ths Nguyễn Thị Trinh

3.2. Thời gian thực tập tốt nghiệp: 8 tuần, từ ngày 26/4/2021 đến ngày 19/6/2021
	Lịch trình
	Nội dung công việc

	
	Sinh viên
	GVHD

	Chuẩn bị
	· Khảo sát tại đơn vị thực tập.
· Liên lạc với GVHD, bàn thảo để xác định đề tài thực tập.
	· Trao đổi và hướng dẫn sinh viên cách thức thực hiện



	Tuần 1
(26/4/2021 -02/5/2021)
	· Tìm hiểu, nghiên cứu tình hình thực tế tại đơn vị thực tập, trao đổi GVHD để chọn đề tài, đăng ký đề tài.
	· Trao đổi với sinh viên để định hướng chọn đề tài phù hợp.

	Tuần 2,3 
(03//5/2021 -15/5/2021)
	·  Căn cứ tình hình thực tế liên quan đến đề tài, viết đề cương sơ bộ và nộp cho GVHD.
	· Sửa và trả đề cương sơ bộ (trong vòng 01 tuần kể từ ngày nộp)

	Tuần 4,5 
(17/5/2021 -29/5/2021)
	· Dựa vào đề cương sơ bộ đã được GVHD thông qua, viết đề cương chi tiết và nộp cho GVHD.
	· Sửa và trả đề cương chi tiết (trong vòng 01 tuần kể từ ngày nộp).

	Tuần 6 đến giữa tuần7 

(31/5/2021 -09/6/2021)
	· Dựa vào đề cương chi tiết đã được GVHD thông qua, triển khai bản thảo và nộp GVHD.
	· Sửa và trả bản thảo  (trong vòng 03 ngày kể từ ngày nộp)

	Giữa tuần 7 đến giữa tuần 8 

(10/6/2021 -19/6/2021)
	· Hoàn thành chuyên đề thực tập chính thức.
· Xin xác nhận của đơn vị tập.
	· Kiểm tra và xác nhận đồng ý cho sinh viên nộp chuyên đề.

	Ngày 21/6/2021
	· Nộp chuyên đề thực tập chính thức cho phòng đào tạo.
	


4. Mảng đề tài nghiên cứu:

Tùy theo năng lực, sở thích của cá nhân và tình hình cụ thể tại đơn vị thực tập, mỗi sinh viên có thể lựa chọn một trong những lĩnh vực thuộc chuyên môn ngành học để làm đề tài. Những mảng đề tài có thể lựa chọn nghiên cứu bao gồm:
4.1. Đối với kế toán doanh nghiệp:

 - Vốn bằng tiền và các biện pháp quản lý vốn;
- Đầu tư tài chính và phân tích hiệu quả đầu tư tài chính;
- Nguyên vật liệu, công cụ dụng cụ;
- Tài sản cố định và biện pháp nâng cao hiệu quả sử dụng tài sản;
- Công nợ;
- Tiền lương;
- Lưu chuyển hàng hoá;
- Giá thành (sản xuất, xây lắp, dịch vụ);
- Xác định kết quả kinh doanh.
4.2. Đối với kế toán hành chính sự nghiệp

- Kế toán thu trong đơn vị hành chính sự nghiệp;
- Kế toán chi trong đơn vị hành chính sự nghiệp;
- Kế toán thu – chi trong đơn vị hành chính sự nghiệp;
- Kế toán nguồn kinh phí hoạt động;
- Kế toán nguồn ngân sách địa phương (xã/ phường, quận/huyện).

Chú ý: Trên đây chỉ là một số chủ đề gợi ý cho sinh viên trong việc đề xuất hướng đề tài, sinh viên không bắt buộc phải lựa chọn trong số các chủ đề này mà có thể mở rộng ra nhiều chủ đề khác. Khi lựa chọn chủ đề, sinh viên cần căn cứ vào nhu cầu, tình hình thực tế của doanh nghiệp và được sự đồng ý của GVHD .

5. Thang điểm và hình thức chấm chuyên đề tốt nghiệp
         5.1. Thang điểm : Theo thang điểm 10 
 - Hình thức (2 điểm), đánh giá các yếu tố như trình bày rõ ràng, sạch, đúng quy định; bố cục chặt chẽ, mạch lạc, hợp lý; bảng biểu, sơ đồ đúng quy định; lỗi chính tả, lỗi đặt câu.

- Nội dung (8 điểm), bao gồm các yếu tố:
+ Đặt vấn đề (0,5 điểm): Tính cấp thiết và mục đích của đề tài.

+ Tổng quan (0,5 điểm): Trình bày bố cục hợp lý, trích dẫn và liệt kê tài liệu tham khảo đúng quy định.

+ Phương pháp nghiên cứu (0,5 điểm): Phù hợp với mục tiêu đề ra 

+ Kết quả nghiên cứu (6 điểm): 

· Chương 1. Cơ sở lý luận (1,5 điểm).

·  Chương 2. Nội dung chính của chuyên đề (3 điểm)
  Phần I: Quá trình hình thành và phát triển của đơn vị
  Phần II: Thực trạng công tác kế toán tại đơn vị

· Chương 3. Các giải pháp thực hiện (1,5 điểm).

+ Kết luận - Kiến nghị (0,5 điểm): Kết luận ngắn gọn, súc tích, đáp ứng được mục tiêu đề ra, phù hợp với kết quả thu được; kiến nghị khả thi, phù hợp với phạm vi nghiên cứu.
5.2. Hình thức chấm: Do GVHD trực tiếp chấm.
 + Nhận xét: nêu những ý kiến đánh giá cơ bản (ưu, nhược)
 + Ghi điểm (số và chữ)

 + Ký tên. 
     (Điểm chấm chuyên đề lấy đến phần nguyên và làm tròn 0,5)
6. Đánh giá kỹ năng chuyên môn cuối khóa

- Thời gian dự kiến: 25/6/2021
- Hình thức: sinh viên bốc thăm các vấn đề liên quan đến kiến thức về lĩnh vực kế toán và trình bày trước giảng viên về nội dung mà mình đã bốc thăm. Mỗi sinh viên có thời gian 5 phút chuẩn bị và 5-10 phút để trình bày.

Đây được coi là nội dung đánh giá tay nghề của sinh viên trước khi tốt nghiệp.
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